
 

  



 

 

  



 

Tentang Aplikasi E-SPPD V2 

Aplikasi E-SPPD V2 merupakan pengembangan dari aplikasi eSPPD sebelumnya yang dirancang 

untuk meningkatkan efisiensi, efektivitas, dan kemudahan dalam pengelolaan administrasi 

perjalanan dinas di lingkungan Pemerintah Kota Pariaman. Pengembangan ini dilakukan sebagai 

bentuk penyempurnaan sistem agar sesuai dengan kebutuhan pengguna, mendukung proses bisnis 

yang lebih sederhana, serta menyesuaikan dengan ketentuan Peraturan Wali Kota Pariaman 

Nomor 25 Tahun 2025 tentang Tata Naskah Dinas. 

Pada E-SPPD V2, alur penginputan data menjadi lebih sederhana karena seluruh proses pembuatan 

Surat Perintah Tugas (SPT), baik perjalanan dinas dalam daerah maupun luar daerah, dilakukan 

melalui satu formulir yang sama. Selain itu, penambahan pegawai dari perangkat daerah lain dapat 

dilakukan secara langsung tanpa perlu melakukan proses pengeditan data terlebih dahulu. 

Dari sisi sistem, struktur basis data telah dinormalisasi sehingga hubungan antar data menjadi lebih 

terorganisir, mengurangi redundansi data, serta meningkatkan kecepatan dan stabilitas proses pada 

aplikasi. 

Aplikasi ini juga menghadirkan perubahan pada pengelolaan dokumen perjalanan dinas. Dokumen 

Surat Perintah Perjalanan Dinas (SPPD) kini menggunakan konsep 1 SPT menghasilkan 1 

SPPD, menggantikan mekanisme sebelumnya yang mencetak satu SPPD untuk setiap pegawai 

yang mengikuti perjalanan dinas. Format dokumen SPPD juga telah disesuaikan dengan ketentuan 

yang berlaku dalam Peraturan Wali Kota Pariaman Nomor 25 Tahun 2025 tentang Tata Naskah 

Dinas. 

Selain itu, pengelolaan administrasi keuangan menjadi lebih efisien melalui penerapan kuitansi 

kolektif, yaitu satu SPT memiliki satu kuitansi yang dilengkapi dengan daftar pembayaran seluruh 

peserta perjalanan dinas. Aplikasi juga telah dilengkapi dengan fitur cetak daftar pembayaran 

secara otomatis serta fitur cetak Laporan Perjalanan Dinas, sehingga seluruh dokumen 

administrasi perjalanan dinas dapat dihasilkan secara terintegrasi dalam satu sistem. 

Dengan berbagai penyempurnaan tersebut, eSPPD Versi II diharapkan mampu mendukung proses 

administrasi perjalanan dinas yang lebih cepat, tertib, efisien, akuntabel, dan sesuai dengan 

ketentuan yang berlaku. 

 

 

 

 

 



 

ALUR APLIKASI 
1. Halaman Login https://esppd.pariamankota.go.id/login  

 

Inputkan Nip dan Password untuk masuk ke Aplikasi 

 

2. Login sebagai admin opd 

https://esppd.pariamankota.go.id/login


 

 

3. Pilih menu “Setting Kop” untuk mengatur data kop dinas, kop bagian, kop upt  

 

Klik button tambah untuk menambahkan data kop, untuk isian nama indeks dan no indeks 

disesuaikan dengan opd/upt masing-masing (untuk disertakan pada no surat)  



 

 

4. Pilih menu “Data Non ASN” untuk menginputkan data non asn pada OPD masing-masing. 

Pastikan data yang diinputkan tidak duplikat.  

 



 

  

5. Pilih menu “Penandatanganan SPT” untuk menginputkan data penandatangan SPT dan SPPD, 

untuk admin UPT silahkan melakukan pengecekan terlebih dahulu apakah data yang mau 

diinputkan sudah ada atau belum (untuk menginputkan kepala perangkat daerah atau sekretaris 

perangkat daerah).  

 



 

 

6. Pilih menu “Pejabat TS” untuk mengatur alur disposisi dari perjalanan dinas yang membutuhkan 

persetujuan Wali Kota. Penginputan urutan pejabat disesuaikan dengan aturan yang tertera pada 

form inputan menyesuaikan apakah level nya tingkat OPD, tingkat UPT ataupun khusus untuk 

Sekretariat Daerah dan Sekretariat DPRD. 

 



 

 

7. Pilih menu “Kegiatan” untuk menginputkan data kegiatan yang akan digunakan pada pembuatan 

kuitansi.  

 

8. Pilih menu “PA / KPA” untuk menginputkan data PA dan KPA dari OPD masing-masing.  



 

 

9. Pilih menu PPTK untuk menginputkan data PPTK 

 

10. Pilih menu Bendahara untuk menginputkan data bendahara 



 

 

11. Admin OPD juga melakukan penginputan data user pada menu “Setting User”, pada menu ini 

bisa melakukan reset password dengan mengklik button reset password (berwarna merah) jika ada 

user yang lupa password. 

 



 

 

12. Pada menu “Laporan Pegawai”, terdapat data rekapan perjalanan dinas semua pegawai pada 

opd terkait dan bisa di filter berdasarkan nama pegawai dan rentang tanggal perjalanan dinasnya. 

Jika ingin mengeksport laporan bisa mengklik button “Export Excel”  

 

 

13. Login sebagai user biasa, berikut menu yang tampil jika login sebagai user biasa 



 

 

14. Pilih menu “Tambah Data SPT/TS” untuk menginputkan data SPT baik itu perjalanan dinas 

Dalam Daerah ataupun Luar Daerah. Pilih kategori dan sub kategori yang sesuai 

 



 

 

Pilih pegawai yang ikut dalam perjalanan dinas baik itu pegawai dalam satu OPD ataupun luar 

OPD dan jika luar OPD silahkan pilih apakah pembayarannya dibebankan kepada OPD Pembuat 

SPT atau OPD Asal Pegawai. 

 

15. Data perjalanan dinas yang telah diinputkan akan tampil di menu SPT, untuk perjalanan dinas 

dalam daerah maka SPT dan SPPD akan langsung bisa dicetak dengan mengklik button seperti 

dibawah ini.  



 

 

 

 



 

 

16. Jika perjalanan Luar Daerah maka akan muncul pada menu “Telaah Staf”  

 

17. Perjalanan Luar Daerah harus di disposisi dulu oleh pejabat TS sesuai yang telah diatur pada 

menu Pejabat TS tadi. Untuk mendisposisi silahkan mengklik button detail dan melihat data Telaah 

Staf dan mengklik button disposisi untuk melakukan acc terhadap perjalanan dinas.  



 

 

Klik button cetak TS untuk melihat telaah staf 

 



 

 

Klik button detail untuk melakukan disposisi 

 



 

 

 

Jika telah di disposisi maka akan lanjut ke pejabat TS selanjutnya sampai ke persetujuan oleh 

Bapak Wali Kota. Jika sudah disetujui oleh bapak Wali Kota maka akan muncul di halaman SPT 

dan sudah bisa dicetak untuk SPT dan SPPD nya.  

18. Jika mengikutsertakan OPD lain dengan pembayaran asal OPD Pegawai maka akan muncul 

pada akun OPD asal pegawai tersebut 



 

 

Lakukan pengeditan untuk Kop dan Penandatangan dengan mengklik button edit 

 

Lalu bisa mencetak sppd dengan mengklik button cetak sppd, tetapi untuk SPT itu hanya bisa di 

cetak di akun OPD utama karenan satu perjalanan dinas hanya memiliki satu SPT, hanya SPPD 

nya saja yang terpisah.  

19. Untuk membuat kuitansi bisa memilih menu “Kuitansi V2”  

 



 

 

 

Pastikan untuk menginputkan data uang per pegawai yang ikut dalam perjalanan dinas dan 

pilih nama yang ditampilkan pada kuitansi.  

20. Jika ingin mengubah data kuitansi cukup dengan mengklik button edit 

 



 

 

21. Klik button “cetak” untuk melakukan cetak kuitansi, kuitansi nya untuk satu perjalanan dinas 

itu satu kuitansi bersama dengan total pembayaran untuk seluruh anggota dan nama yang muncul 

merupakan nama yang di pilih pada form input kuitansi tadi.  

 

Lalu klik button cetak daftar pembayaran untuk melihat daftar pembayaran pegawai yang 

mengikuti perjalanan dinas 



 

 

 

 

 


